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	Fast i løpet av året
	

	 
	Aktivitet
	Ansvar

	
	· Brukermøte

· Styremøte

· Årsmøte (Representantskapet)

· Minimum 2 årlige øvelser

· Varslingsøvelse Aksjonsutvalget via UMS

· Arbeidsmøter – oppfølging årsmøte
· Studietur/øvelse aksjonsutvalget

· FDV (ENOVATE) - statusmøte

· Årsrapport

· Utarbeide investeringsbudsjett

· Utarbeide driftsbudsjett

· Regnskap


	· Leder RIUA
· Leder RIUA
· Styret/leder

· Øvings- arb.leder

· Øvings- arb.leder

· Øvings- arb.leder

· Øvings- arb.leder

· Sekretær

· Styret/leder
· Styret/leder
· Styret/leder

· Økonomi MK




	
	
	Januar
	
	

	Planlagt
dato
	Virkelig
dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	I løpet av mnd
	
	· Innkalling til brukermøte
Alle medlemskommunene kalles inn til årlig brukermøte. Faste punkter på sakslisten:

· Status på kompetanse og øvelser

· Plan for kurs og øvelser

· Status på utstyr og materiell

· Innspill til styret på investeringsbudsjett

· Gjennomgang planverk (operativ plan, kommunale delplaner)

· Utarbeide forslag til årsmelding RIUA
(tilpasset rapportering til NOFO)


·  Ferdigstille årsplan RIUA
	· Leder RIUA
· Sekretær


· Leder RIUA
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	23
	
	· Ferdigstille forslag til ny årsplan
	· Leder RIUA
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	23
	
	· Utarbeide forslag til saksliste brukermøte
	· Sekretær
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	· Sende møteinnkalling til brukermøte
	· Sekretær
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	27
	
	· Sende ut faktura medlemskontingent 
	· Leder RIUA
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	Februar
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	7
	· 
	· Innhente relevante opplysninger til årsmelding
- regnskap
- øvelser/kurs
- aksjoner
	· Sekretær
	

	13
	· 
	· Brukermøte, informasjon om nye gassverndrakter og splashdrakter. Alle RIUA kommuner er invitert.
	· Leder RIUA
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	18
	· 
	· Ferdig utkast til årsmelding (sendes også til NOFO/Kystverket som rapportering)
	· Sekretær
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	20
	· 
	· Saksliste til styremøte med vedlegg er klart
	· Sekretær
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	20
	
	· Sende møteinnkalling til styremøte
	· Sekretær
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	Mars
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	4
	· 
	· Gjennomgang / revisjon av planverk 
	· Leder arb- øv.utv
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	5
	· 
	· Styremøte
	· Leder RIUA
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	5
	· 
	· Styrets innstilling bearbeides og tas inn som saksliste til Årsmøte
	· Sekretær
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	5
	· 
	· Saksliste med vedlegg er klart
	· Sekretær
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	5
	· 
	· Møteinnkalling til Årsmøtet sendes ut
	· Sekretær
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	18-19
	· 
	· NOFO-samling Sola
	· Leder RIUA
	

	29
	· 
	· Årsmøte
	· Leder RIUA
	[image: image17.wmf]

	30
	· 
	· Referat/protokoll fra Årsmøtet sendes ut
	· Sekretær
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	April
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	4
	· 
	· Årsmøte
	· Leder RIUA
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	I løpet av mnd


	· 
	· Arbeidsmøte / gjennomgang av protokoll fra Årsmøtet – planlegging av iverksettelse


	· Leder RIUA
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	15
	· 
	· Arbeidsmøte
– gjennomgang protokoll
- status øvelser
- annet
- planlegging studietur
	· Leder RIUA
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	16
	· 
	· Sende innkalling/påmeldingsliste til studietur for Aksjonsutvalget og styret i RIUA


	· Sekretær
	

	
	
	Mai
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	21
	
	· Praktisk øvelse i deltakerkommune
- Gassverndrakter Fræna (case)
	· Leder arb- øv.utv
(brannsjef i aktuell kommune)
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	29-30
	
	· Studietur / øvelse Aksjonsutvalget og styret i RIUA. Hurtigrute til Trondheim, stabsøvelse på formiddag, besøk Trøndelag IUA, retur med fly (alternativ plan – reise til Bergen). Invitere Kystverket for å kjøre stabsøvelsen. Avtale med

	· Leder arb- øv.utv 
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	Juni
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	4
	· 
	· Varslingsøvelse Aksjonsutvalget via UMS
	· Leder arb- øv.utv
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	Juli
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	I løpet av mnd
	
	· Fellesferie – ingen planlagte aktiviteter


	
	

	
	
	August
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	I løpet av mnd
	
	· Planlegge øvelse i september

	· Leder arb- øv.utv 

	[image: image25.wmf]

	
	
	September
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	24
	· 
	· Praktisk øvelse i deltakerkommune - Gassverndrakter Vestnes (case)
	· Leder arb- øv.utv 

	[image: image26.wmf]

	
	
	Oktober
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	I løpet av mnd
	
	· Gjennomgang av materiell og utstyr (FDV)
	· Leder RIUA
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	15
	
	· Service og kontroll av kjemikalievernutstyret
- dokumenteres i Enovate
	· Leder arb- øv.utv 
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	15
	
	· Status og kontroll av oljevernutstyr, redningsvester og lagerbeholdning
- dokumenteres i Enovate
	Material-forvalter (ØN)
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	November
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	Uke 45
	· 
	· Stabsøvelse Aksjonsutvalget
	· Leder arb- øv.utv
	

	I løpet av mnd
	· 
	· Delta på Kystverkets beredskapsseminar

	· Leder RIUA
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	Desember
	
	

	Planlagt

dato
	Virkelig

dato
	Aktivitet
	Ansvar
	Utført

	
	
	· Utarbeide forslag til årsplan for neste år

· Påse at regnskap avsluttes – faktura inn - ut
	· Leder RIUA


· Leder RIUA
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